標準記入要領


以下の申請書類は、すべてA４サイズ用紙とします。

Ⅰ　申請者概要書（様式１）
（１） 申請者
申請者となる企業・団体等について記入して下さい。
①名称：申請者となる企業・団体等の名称を記入して下さい。
[bookmark: _GoBack]②代表者役職・氏名：申請者となる企業・団体等の代表者の役職、氏名を記入して下さい。
③所在地：申請者の所在地を記入して下さい。

（２） 担当責任者
本補助事業への申請に当たり、当方との間で、窓口となる担当者について記入してください。
①所属・氏名（ふりがな）：所属する部署名及び氏名を記入してください。漢字氏名のあとに（　）書きでふりがなを記入して下さい。
②所在地：担当者の所在地を記入して下さい。なお、申請者所在地と同一の場合は、「同上」で結構です。
③電話番号：代表・直通がある場合は、その旨も記入してください。
④FAX番号：FAX番号を記入して下さい。
⑤E－Mail：E－Mailアドレスを記入して下さい。

（３） 申請企業・団体等概要
申請者がどのような団体であり、主にどういった事業を行っているのかを記入して下さい。

Ⅱ　見積書（様式２）
本印刷業務にかかる見積額を円単位で記入して下さい。
・申請者所在地、申請者名称、代表者役職・氏名については、様式１と同様の記載として下さい。
・両面印刷の上、代表者役職・氏名の右の（印）に、代表者印を押印して下さい。


以上



（様式１）
2019年度蓄熱技術部各種事業における資料の印刷等業務

申請者概要書


	

申請者
	名　　称
	


	
	代表者役職・氏名
	


	
	所在地
	〒



	


担当責任者
	所属・氏名（ふりがな）
	


	
	所在地
	〒



	
	電話番号
	


	
	ＦＡＸ番号
	


	
	E－Mail
	


	申請企業
・
団体等
概要
	











（様式２　1/2）
2019年度蓄熱技術部各種事業における資料の印刷等業務

見積書
平成　　年　　月　　日
一般財団法人ヒートポンプ・蓄熱センター御中

（申請者所在地）
（申請者名称）
（代表者役職・氏名）　　　　　　　　　　　　     （印）


１．総額見積　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　税込金額を記載
	
	項　目
	数　量
	単 価 【円】
	金　額【円】

	負荷平準化セミナー
	1 印刷費
	-
	-
	-

	
	(1) 案内文書 (A4片面/白黒)
	12,600部
	
	

	
	(2) 講演資料
 (A4ｶﾗｰ25頁、A4白黒80頁)
（表紙、裏表紙、中扉4枚）
	1,000部
	
	

	
	(3) 式次第 (A4片面/白黒)
	1,000部
	
	

	
	(4) ｱﾝｹｰﾄ (A4両面/白黒)
	1,000部
	
	

	
	2 通信運搬費
	-
	-
	-

	
	(1) 案内文書封入作業費
	6,600部
	
	

	
	(2) 配布資料封入作業費
	1,000部
	
	

	
	小　　　計
	-
	-
	

	蓄熱技術研修会
	1 印刷費
	-
	-
	-

	
	(1) 案内冊子
 (A3両面/白黒5枚)
	4,200部
	
	

	
	(2) 送付状 (A4片面/白黒)
	2,600部
	
	

	
	2 通信運搬費
	-
	-
	-

	
	(1) 封入作業費
	2,600部
	
	

	
	小　　　計
	-
	-
	


裏に続く


	
	項　目
	数　量
	単 価 【円】
	金 額 【円】

	ヒートポンプ・蓄熱シンポジウム
	リーフレット
	1 デザイン費
	-
	-
	

	
	
	2 印刷費
	-
	-
	-

	
	
	(1) ﾘｰﾌﾚｯﾄ (A4両面/ｶﾗｰ)
	6,000部
	
	

	
	
	(2) 送付状 (A4片面/白黒)
	1,200部
	
	

	
	
	3 通信運搬費
	-
	-
	-

	
	
	(1) 封入作業費
	1,200部
	
	

	
	
	小　　　計
	-
	-
	

	
	講演資料
	1 印刷費
	-
	-
	-

	
	
	(1) 講演資料
 (A4ｶﾗｰ20頁、A4白黒52頁)
（表紙、裏表紙、中扉8枚）
	300部
	
	

	
	
	(2) ｱﾝｹｰﾄ (A4片面/白黒)
	300部
	
	

	
	
	(3) 受賞ﾘｽﾄ (A4片面/白黒)
	300部
	
	

	
	
	2 通信運搬費
	-
	-
	-

	
	
	(1) 封入作業費
	300部
	
	

	
	
	小　　　計
	-
	-
	

	
	公募冊子
	1 印刷費
	-
	-
	-

	
	
	(1) 公募冊子
 (A3両面/白黒3枚)
	2,300部
	
	

	
	
	(2) 記入例 (A3両面/ｶﾗｰ)
	2,300部
	
	

	
	
	(3) 公募送付状 (A4片面/白黒)
	1,000部
	
	

	
	
	2 通信運搬費
	-
	-
	-

	
	
	(1) 記入例差込作業費
	2,300部
	
	

	
	
	(2) 封入作業費
	1,000部
	
	

	
	
	小　　　計
	-
	-
	

	合　　　計
	






（様式２　2/2）
２．単価見積
	
	項　目
	単　位
	単　価【円】

	負荷平準化セミナー
	印刷費
	案内文書（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	講演資料の本文（A4 カラ―）
	1頁
	

	
	
	講演資料の本文（A4 白黒）
	1頁
	

	
	
	講演資料の表紙、裏表紙（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	講演資料の中扉（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	式次第（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	アンケート（A4 両面/白黒）
	1枚
	

	
	通信運搬費
	案内文封入作業費
	1部
	

	
	
	案内文書送料
	1通
	

	
	
	配布資料封入作業費（最大15点）
	1部
	

	
	
	配布資料送料・箱代（全国10箇所）
	1箱
	実費

	蓄熱技術
研修会
	印刷
	案内冊子（A3 両面/白黒）
	1部
	

	
	
	送付状（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	通運
	案内冊子封入作業費
	1部
	

	
	
	案内冊子送料（DM便、宅配便）
	1通
	実費

	ヒートポンプ・蓄熱シンポジウム
	リーフレット
	印刷
	リーフレット (A4 両面/カラー)
	1枚
	

	
	
	
	送付状 (A4 片面/白黒)
	1枚
	

	
	
	通運
	リーフレット封入作業費
	1部
	

	
	
	
	リーフレット送料
	1通
	

	
	講演資料
	印刷費
	講演資料の本文（A4 カラ―）
	1頁
	

	
	
	
	講演資料の本文（A4 白黒）
	1頁
	

	
	
	
	講演資料の表紙、裏表紙（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	
	講演資料の中扉（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	
	アンケート（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	
	受賞リスト（A4 片面/白黒）
	1枚
	

	
	
	通運
	配布資料封入作業費（最大10点）
	1部
	

	
	
	
	配布資料送料・箱代
	1箱
	実費

	
	公募冊子
	印刷費
	公募冊子（A3 両面/白黒）
	1枚
	

	
	
	
	記入例（A3 両面/カラ―）
	1枚
	

	
	
	
	公募送付状 (A4 片面/白黒)
	1枚
	

	
	
	通運費
	記入例差込作業費
	1部
	

	
	
	
	公募冊子封入作業費
	1部
	

	
	
	
	公募冊子送料
	1通
	実費


以　上
