
公募要領 

 

１．目的 

一般財団法人ヒートポンプ・蓄熱センターは、冷房需要が本格化する毎年 7 月を「ヒートポ

ンプ・蓄熱月間」と提唱し、ヒートポンプ・蓄熱システムの普及拡大に貢献いただいた企業・

団体に対して、感謝状・名入り記念品を贈呈する事業を実施しています。本公募は、これら制

作物の製作および発送業務を実施する受託事業者を選定するために行うものです。 

 

２．業務名 

ヒートポンプ・蓄熱月間 感謝状贈呈に伴う感謝状・記念品製作業務 

 

３．公募期間 

 2026 年 2 月 16 日～2026 年 3 月 6 日（金）17 時 00 分迄 

 

４． 感謝状種別 

本件の感謝状は以下の 2 種類とする。 

（１）ヒートポンプ・蓄熱普及貢献賞：40 件程度 

（２）特別感謝状：10 件程度 

※ 表彰状の仕様は同一で、文言のみ変更する。 

 

５．業務内容（概要） 

本業務は、以下の内容を含みます。 

（１）感謝状（賞状紙：A4 縦・横書き）および賞状用ケース（角 2 相当の厚紙封筒）の製作 

（２）名入り記念品（トロフィー等に相当する品、基本形状は共通・特別感謝状分は高グレ

ード仕様）の製作 

（３）感謝状と記念品を同梱する紙袋の手配 

（４）全国約 40 か所への梱包・発送業務（元払い） 

（５）検品および不備があった場合の再作成・再発送 

 

６．提出書類 

応募者は、以下の書類を提出すること。 

（１） 申請者概要書（様式 1） 

（２） 提案書（以下を含む任意様式） 

①名入り記念品デザイン案 2～3 案（グレード違い案含む） 

②各案の素材・サイズ・加工方法・梱包仕様 



 ③各案の概算見積（単価・名入れ費・版代等） 

 ④制作・発送スケジュール 

 ⑤類似実績（任意） 

（３）見積書（様式 2 に準拠、総額 80 万円程度を目安とする） 

※ 契約締結時に法人情報（登記簿謄本等）のご提出を別途依頼することがあります。 

 

７．選定方法 

書類審査により総合評価で選定する。評価項目例：価格、デザイン案の品質、制作実績、納期

遵守体制、梱包・発送品質 

 

８．契約期間 

  契約締結日から 2026 年 6 月 12 日（金）必着の発送完了まで 

 

９．納期 

2026 年 6 月 12 日（金）必着。発送遅延・破損等が発生した場合は受託者の責任にて無償

対応のこと。 

 

10．発送条件 

（１）発送方法は、宅配便（種類は任意、元払い、追跡番号一覧提出）。 

（２）外箱に贈呈先名を明記すること。 

（３）感謝状および筒・名入り記念品・紙袋をすべて同梱すること。 

 

11．提出先・問い合わせ先 

一般財団法人ヒートポンプ・蓄熱センター 総務部 ＊＊宛 

〒103-0014 東京都中央区日本橋蛎殻町 1-28-5 ヒューリック蛎殻町ビル 6 階 

TEL：03-5643-2401 E-mail：＊＊@hptcj.or.jp 

 

12．注意事項 

応募に必要な費用は応募者の負担とします。提出書類は返却しません。提出期限までに到

着しない場合・不備がある場合は審査対象外となります。 

 

以 上 


